
Wir suchen eine motivierte und zuverlässige Person, die unsere Finanzbuchhaltung von A bis Z im 
Griff hat und dabei auch das administrative Herz unseres Betriebs mitgestaltet. In dieser vielseitigen 
Rolle bist du verantwortlich für die Buchführung, kümmerst dich um Debitoren und Kreditoren, erstellst 
Abschlüsse und sorgst dafür, dass MWST und Zahlungen reibungslos laufen. Auch im Finanzcontrolling 
behältst du den Durchblick – du erfasst laufend Einnahmen und Ausgaben, wertest Projekte aus und 
unterstützt die Geschäftsleitung bei Jahresabschlüssen, Sitzungen und der Steuererklärung. 

Neben den Finanzen übernimmst du auch administrative Aufgaben: Du organisierst Sitzungen und 
Anlässe mit den Projektleitenden, jonglierst mit Terminen, pflegst Dokumente und Verträge, bestellst  
Büromaterial, kümmerst dich um Post, E-Mails und unterstützt das Team bei organisatorischen Themen. 
Kurz gesagt: Du bist die zentrale Drehscheibe, die dafür sorgt, dass im Büro alles rundläuft – von der 
Adresspflege bis zur Kaffeeversorgung. 

Du bringst eine kaufmännische Grundausbildung mit und hast Erfahrung in der Finanzbuchhaltung, 
idealerweise mit Abacus. Du arbeitest selbständig, genau und strukturiert, denkst mit und hast Freude 
daran, Verantwortung zu übernehmen. Wenn du ein gutes Zahlenverständnis hast, gerne organisierst 
und ein offener, kommunikativer Teamplayer bist, dann passt du perfekt zu uns. 

Dein Arbeitsort befindet sich auf dem Aletsch Campus in Naters. Der Stellenantritt erfolgt ab sofort 
oder nach Vereinbarung. ​Unser Personalverantwortlicher Pascal Eggel freut sich auf deine Bewerbung  
(pascal.eggel@rwo.ch) und gibt bei Fragen gerne Auskunft (079 676 28 06).​ 

Mitarbeiter:in Buchhaltung & Admin (60-80%) 

Wir schaffen Orte guten Lebens! 
 
Seit über 15 Jahren stellen wir uns 
beim Regions- und Wirtschafts-
zentrum Oberwallis (RWO) mit 
Herz und Verstand in den  
Dienst der Region. Willst  
du dich gemeinsam mit uns  
fürs Oberwallis engagieren und 
neue Akzente setzen?  

Zahlen sind dein Ding – aber du hast auch sonst Freude daran, im  
Büroalltag den Überblick zu behalten? Dann bist du bei uns genau richtig!​ 


